
 

 
 
 
 
Das Kulturbüro Bern in der Berner Altstadt unterstützt Kulturschaffende bei der 
Produktion ihrer Projekte durch die Bereitstellung von Infrastruktur und Know-How. 
Das Angebot setzt sich aus Geräten im Laden und der Vermietung von Equipment 
zusammen und wird durch Beratungen begleitet. Das Kulturbüro leistet so direkte, 
niederschwellige und non-monetäre Kulturförderung. Seit 2021 ist das Kulturbüro 
Bern ein Verein und wird strategisch von einem 5-köpfigen Vorstand geführt.  
 
Wir suchen per 1. August 2026 befristet bis Dezember 2027 
 
ein*e flexible*n Mitarbeiter*in im Stundenlohn  
 
Das Pensum umfasst etwa 4 Schichten à 5 Stunden pro Monat, wobei das 
Einsatzvolumen je nach Saison schwanken kann.  
 
Du bist selbst kulturschaffend und kennst dich mit technischen Produktionsgeräten 
und Computerprogrammen aus.   
Wir suchen eine flexible, kommunikative und selbständige Person, die auch im 
hektischen Kulturbüro-Alltag die Übersicht behält. Du handelst das Tagesgeschäft 
sorgfältig ab und begleitest die Kundschaft bei ihren diversen Anliegen und 
Bedürfnissen. Du kontrollierst und wartest Audio-, Film-, Foto- und 
Präsentationsgeräte. Du unterstützt die Kundschaft beim Drucken und im Handling 
verschiedener Computer-Softwares. Du erledigst die anfallenden administrativen 
Arbeiten sorgfältig und effizient und findest für kleinere Probleme eigenständig 
Lösungen.  
 
Bei Fragen kannst du dich gerne an die Co-Leiterin Jacqueline Schnyder via 
untenstehender Mailadresse wenden. 
 
Wir möchten eine vielfältige, inklusive und diskriminierungsfreie Arbeitskultur 
fördern. Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichen Hintergründen und 
Lebensrealitäten sind ausdrücklich erwünscht. Wir ermutigen insbesondere junge 
Menschen sowie BIPoC- und FLINTA*-Personen, sich zu bewerben. 
 
Bewerbung (inkl. Motivationsschreiben, CV und Zeugnissen gerne in einem PDF) bis 
zum 24. Juni 2026 an jacqueline.schnyder@kulturbuero.ch, Co-Leiterin Kulturbüro 
Bern 
 
Die Bewerbungsgespräche finden am 6. und 7. Juli 2026 statt.  
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